
คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเกาะสีชัง 

 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลเกาะสีชัง  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
2. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
3. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะสีชัง เรื่อง การควบคุมสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ.ศ. 2544 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ตําบลทาเทววงษ  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ  
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 7  
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 10  
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 3  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  
11. ชองทางการใหบริการ  
งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม  ฝายบริหารงานสาธารณสุข  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจนัทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 –16.30 น.  
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ํามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. หลักเกณฑ วิธีการ ผูใดประสงคขอการขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี
จําหนายอาหาร ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคาขอตาม
แบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ            งาน
สุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม ฝายบริหารงานสาธารณสุข กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  หลักฐานท่ีตองนํามาแสดง 

                • บัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต 
                • สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 
                • สําเนาทะเบียนบานของสถานท่ีจําหนายหรือสะสมอาหาร 
                • ใบรับรองแพทย 
                • อ่ืนๆ ตามความจําเปนแลวแตกรณี 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 
สวนงาน/
หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นคํารองพรอมนําเอกสารหลักฐาน
ในการยื่นขอรับใบอนุญาตท่ีงาน
สุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 
ฝายบริหารงานสาธารณสุข กอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

15  นาที 
(ตอราย) 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

       เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที  กรณีไม
ถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผู
ยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทํา
บันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 

1  ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวน ตามท่ี
กําหนดในแบบบันทึก
ความบกพรองให
เจาหนาท่ีสงคืน 
คําขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปนหนังสือ
ถึงเหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539 

3 การพิจารณา     พนักงานสาธารณสุขออก
ตรวจสอบแนะนําการปฏบิัติให
ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล กรณี
ถูกตอง เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ   

15 – 20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วัน นับแต
วันท่ีเอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 
สวนงาน/หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

4 การแจงผล 
การพิจารณา 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาต      

1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร          

2. กรณีไมอนุญาต          
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต 

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แก
ผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน
การอุทธรณ 

ทันที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

    ในกรณีท่ีเจา
พนักงานทองถ่ิน ไม
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 
วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
ใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ 
พรอมสําเนาแจงสํานัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 

5 -     ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต)      
    ผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนด (ตามพ้ืนท่ีประกอบกิจการ) 

ทันที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

   กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด 
จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงินท่ีคาง
ชําระ) 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   15 - 20 วัน  
 
14. งานบริการนี้ ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว   

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน  
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ  
2 ทะเบียนบานของผูขอรับ

ใบอนุญาต 
- 1 1 ฉบับ  

3. ทะเบียนบานของสถานท่ี
จําหนายหรือสะสมอาหาร 

- 1 1 ฉบับ  

 
     15.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม  
 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. ใบรับรองแพทย - 1 - ฉบับ - 
 
16. คาธรรมเนียม  
อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
ลําดับท่ี พ้ืนท่ีประกอบการ คาธรรเนียม 

ฉบับละ (บาท / ป) 
1 พ้ืนท่ีประกอบการเกิน 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 300 ตารางเมตร 1,500 
2 พ้ืนท่ีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรข้ึนไป 2,500 

17. ชองทางการรองเรียน 
     1.   ชองทางการรองเรียน แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 
          หมายเหตุ :  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะสีชัง  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  โทร. 0-3821-6209 
     2.   ชองทางการรองเรียน   ผานเว็บไซดของเทศบาลตําบลเกาะสีชัง 
           หมายเหตุ :  เว็บไซด  www.kohsichang.go.th 
     3.  ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรม เทศบาลตําบลเกาะสีชัง 
          หมายเหตุ :  ศูนยดํารงธรรม  เทศบาลตําบลเกาะสีชัง 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (ตัวอยาง) 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต (แบบ สอ.1) 
2) ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร (แบบ สอ.4) 
3) ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 
4) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองนามายื่นเพ่ิมเติม ตามมาตรา 
8 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซ่ึงตองจัดทํา
หนังสือแจงภายในวันท่ีมายื่นคําขอใบอนุญาต 


